公司加班人员安排表
                             编号：
	项目名称
	

	加班缘由
	

	加班时间
	

	安排加班人员
	

	安排：                  批准：                 备案：

	备注：安排表由项目负责人填写，由主管生产技术部主任批准，交综合办备案。
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公司加班人员情况统计表 
                                                  编号：

	项   目
	

	加班缘由
	

	加班时间
	

	加班人员

（签名）
	

	项目负责人签名:                   时间:

	公司领导签名:

	备注：本表交由综合办保存，作为每月底工作量考核及加班晚餐补助依据。
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